esponsabilidade ¢ dedicacdo para que seja inesquecivel!

Servico de: Organizacao de eventos.
Assessoria: simples, parcial e completa.
Eventos: Casamentos, bodas, 15 anos, aniversarios.

MISSAO: Oferecer servicos de assessoria que atendam eventos simples a glamorosos com exceléncia,
organizacéo, beleza e harmonia.

VISAQ: Ser uma equipe dos sonhos e de desejo dos noivos de Piracicaba e regi&o.

VALORES: Amor, Dedicacio, Etica, Discricéo, Agilidade |6gica, Flexibilidade, Preparac&o e Inovacéo.

No dia do evento, equipe uniformizada, com radios de comunicacao.

Fichério do Aniversariante fisico além do virtual

Reunibes presenciais além das virtuais

Dados do evento no drive do google para que todos tenham acesso a tudo ao mesmo tempo
Grupo no whats.

O cerimonialista é aquele que conduz o evento!

Riscos quando néo é contratado um organizador: decepc¢éo quando verem o cortejo filmado, falta de tempo
para resolver tudo, medo em relacédo aos fornecedores. Sem cerimonialista pode transferir imprevistos para
pais e amigos que perderam a festa.

Motivos para ter um assessor: Ha muitos fornecedores (+/-30), muitos detalhes que precisam de um olhar
profissional e a maioria das pessoas hoje sofrem com a falta de tempo. Se o cliente for sozinho buscar
fornecedores, vao ter muito trabalho até achar alguém que se enquadre no bolso e estilo deles.



Alemil

Assessoria de eventos

Proposta de Cerimonial Parcial
Resumo: Proposta para clientes que querem ter a assessoria no momento da festa. A organizacdo pode
iniciar com 3 meses de antecedéncia para que o cerimonial tenha tempo para alinhar com o cliente os
detalhes do evento.
Equipe: 3 cerimonialistas no minimo.

ANTES DA DATA DO EVENTO:

- Montamos o layout do espaco da festa indicando o local da mesa do bolo, pista de danca, pontos do
buffet, mesas, loungues, etc

- Disponibilizamos a nimero de telefone, e-mail e site para confirmacao de presenca.

- Na véspera do evento entramos em contato com fornecedores para confirmar os servicos a serem
prestados e os horarios.

- Desenvolvemos o roteiro/ cronograma e enviamos para o, fotografo, equipe de musicos, cliente.

- Realizamos ensaio com os participantes do cortejo (quando desejado pelo casal).

- Cuidamos para que nao faltem fotos importantes, atrasos, desperdicios, como mesas vazias ou
descontrole de bebidas.

- Elaboramos um Check list personalizado para o cliente.

- Realizamos uma reuniéo com o cliente para montar cronograma do evento; conferéncia de contratos e
servicos escolhidos, com avaliacédo de possiveis necessidades

- Ajudamos no ensaio fotografico (opcional).

DURANTE A MONTAGEM:

- Conferimos os itens contratados;

- Testamos lampadas e o som.

- Contamos a quantia de focos de luz, centros de mesa, docinhos, bebidas (se for a parte do buffet),
materiais alugados (como talheres, toalhas, etc), etc.

- Organizamos os doces na mesa de bolo e depois fazemos a reposicao;

- Colocamos kit toilet, banners ou quadros de fotos

- Acompanhamos toda a montagem do evento instruindo os profissionais envolvidos (ex: fornecedor precisa
de extensao, veiculo quebrou no caminho).

- Guardamos doces e lembrancinha para o cliente.

Obs: E cobrado uma taxa adicional caso nossa equipe tenha que fazer Dobraduras dos guardanapos;
organizacgdo de pratos, tacas e talheres; montagem de mesas e cadeiras.

DURANTE A RECEPCAO

- Recepcionamos os convidados e Direcionamos os convidados a mesa reservada.

- Conferimos a lista de convidados na entrada do evento.

- Recebemos e etiquetamos os presentes e levamos para pessoa combinada (pais, amigos..).

- Supervisionamos se o cardapio esta sendo servido no momento certo.

- Gerenciamos a entrada do aniversariante na recepc¢ao.

- Organizamos os familiares para fotos.

- Distribuimos as lembrancinhas, acessorios, aderecos de balada (caso houver).

- Quando faltam convidados: Cerimonial pede licenga aos que estdo na mesa e retira o prato e cadeira para
gue a mesa fique folgada.

- Conferimos o andamento e qualidade dos servigos (se os convidados estdo sendo bem atendidos).

- Se houver algum convidado com necessidade especial (Ex vegetariano, diabético) verificaremos se esta
sendo corretamente atendidos.

- Verificamos se os fornecedores estdo com fome ou precisando de algo.



- Supervisionamos a limpeza do local.

- Contamos as bebidas consumidas (se contratadas a parte), perdas, quebras...

- Entregamos ao cliente as sobras para que levem embora.

- Conduzimos os momentos que passam detalhes despercebidos, como: Na hora do brinde e corte do bolo,
preparar a espatula e champanhe.

- Contamos os presentes recebidos

POS-FESTA:

- relatério com quantidade de convidados, n°® de presentes entregues, detalhes do que aconteceu (confere
possiveis perdas, como quebra de louga, e desaparecimento de itens, entre outros).

Devolver o material alugado e traje se necessario.

Qmilena.angelin@gmail.com
www.alemileventos.wixsite.com/alemil-eventos
@ (19) 997554529/ 996061599
fMiIena Angelin ou Alemil Assessoria



Alemil

Assessoria de eventos

Proposta de Cerimonial Completo

Resumo: Esta Proposta compreende em toda a orientagcdo pré-evento e assessoria durante sua realizagao
no momento da festa. A organizacdo pode iniciar com 1 ano e meio de antecedéncia ou menos tempo para
gue possamos organizar, indicar fornecedores e dar ideias.

Equipe: 3 cerimonialistas no minimo.

*** Todos os itens descritos na proposta parcial com os diferenciais registrados a seguir**

- Ajudamos a definir como serd realizado o evento, com base em desejos e no orgamento disponivel.

- Estabelecemos um cronograma de tarefas a serem realizadas e orientamos o cliente para que cumpram.
- Montamos uma planilha com previséo de custos.

- Temos que decidir com o cliente como sera a decoracgdo e sua funcionalidade..

- Os assessores tém como objetivo facilitar a vida do cliente, apresentando ideias e no minimo 3
fornecedores para cada item do casamento. Esses fornecedores precisam enquadrar no estilo e orgamento
do casal. Agendamos reunifes e realizamos negociacoes.

- Ajudamos o cliente na pesquisa e escolha dos seguintes servi¢os: Convites; Local da festa; Buffet;
Bebidas; Servico de garcom; Trajes; Bolo; Doces; Banda de musica ou servico de D.J. Decoracdo (mesas,
cadeiras, toalhas, arranjos de mesa, flores); Cabelo e maquiagem; Fotografia; Filmagem.

























