Alemil
C———

Assessoria de eventos

Responsabilidade e dedicacfio para que
seja inesquectvel!

Por: Milena Angelin e Alex Dias
milena.angelin@gmail.com

http://alemileventos.wixsite.com/alemil-eventos

Contato (19) 9.9755-4529 / 99606-1599




Diferenciais:

* Pacotes diferenciados de acordo com o perfil do cliente.
* Retorno rapido de orcamentos.
* Sistema online compartilhado com os noivos.
* Atendimento fora do horario comercial.
* Condicao de pagamento flexivel.
* Padronizacao de processos no planejamento do casamento.
* Realizacao constante de cursos e estudos do mercado de
eventos.

Servicos de cortesia:
* Save the date.
* Emprestamos plaquinhas, malinha e caminhaozinho para
cerimonia.
* Diario dos noivos.
* Confirmacao de presenca sem custo adicional: Passiva, na qual
entram em contato conosco. (Exceto no pacote simples).
* Video com fotos de infancia e pré wedding (Exceto no pacote
simples).
* Marcadores de mesa (Exceto no pacote simples).
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Condicoes:
Validade da proposta: 30 dias.
Entrada de R$ 100,00 e o restante até 30 dias antes do
evento.
Forma de pagamento: Depdsito bancario, dinheiro em
espécie, cartao de crédito ou débito.

Instrumentos de trabalho:
No dia do evento, equipe uniformizada, com radios de
comunicacao.
Reunioes presenciais e virtuais.
As reunioes podem ser a domicilio, locais de maior
facilidade para os noivos e no escritorio.
Grupo no Whats App com 0s noivos.
Dados do evento no drive do google para que todos
tenham acesso a tudo ao mesmo tempo, como por
exemplo: Lista de fornecedores, planilha de custos e check
list padrao.
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Resumo dos pacotes

Assessoria Parcial

Equipe: Inclui 4 _cerimonialistas.

# Resumo do pacote Parcial (mais intensa 3 meses de antecedéncia):
Nesse pacote organizamos toda a montagem, cerimonia e recepcao.
Alinhamos todos os detalhes, desenvolvemos cronograma de tarefas,
roteiros, entramos em contato com os fornecedores....

Assessoria Completa

Equipe: Inclui 4_cerimonialistas.

# Resumo do pacote Completo (geralmente inicia um ano antes do
casamento): Nesse pacote organizamos toda a montagem, cerimonia e
recepcao. Fazemos tudo que a parcial faz, porém nesse pacote
fazemos cotacoes de preco, indicamos os fornecedores que se
encaixam no estilo e orcamento do casal.




Resumo dos pacotes:

Assessoria Simples

Equipe: Inclui 2_cerimonialistas.

# Resumo do pacote Simples: A Alemil trabalha s6 na
cerimonia religiosa, nao trabalhamos na montagem e nem na
recepcao. Cuidamos de organizar o cortejo e alinhar todos os
detalhes e fornecedores pertinentes a cerimonia. Chegamos 2
horas antes da cerimonia comecar.

Assessoria Diferenciada

Equipe: Inclui 4_cerimonialistas.

# Resumo do pacote Diferenciada: E indicada para noivos
onde a igreja ja tem um cerimonial préprio, entao
trabalhamos na montagem e festa. Nao fazemos o cerimonial
naigreja!







Parcial

ANTES DA DATA DO EVENTO:

- Entregamos uma lista com no minimo 3
fornecedores para cada categoria do casamento como
sugestao para os noivos.

- Visita técnica no local da cerimoénia e recepcao
(verificamos se o ar condicionado ou ventiladores
estao funcionando). Nessa visita os fornecedores
informam as necessidades deles.

- Montamos o layout do espaco da cerimonia
indicando o local que estarao os musicos, padrinhos,
damas, celebrante, etc.

- Montamos o layout do espaco da festa indicando o
local da mesa do bolo, pista de danca, pontos do
buffet, mesas, loungues, etc

- Disponibilizamos a namero de telefone, e-mail e site
para confirmacio de presenca.

- Na véspera do evento entramos em contato com
fornecedores para confirmar os servicos a serem
prestados e os horarios.

- Desenvolvemos o roteiro/ cronograma e enviamos
para o celebrante, fotografo, equipe de musicos, noivos.
- Realizamos ensaio com os participantes do cortejo
(quando desejado pelo casal).

- Cuidamos para que nao faltem fotos importantes,
atrasos, desperdicios, como mesas vazias ou
descontrole de bebidas.

- Elaboramos um Check list personalizado para o casal.
- Realizamos uma reuniao com o casal para montar
cronograma do evento; conferéncia de contratos e
servicos escolhidos, com avaliacao de possiveis
necessidades

- Participamos da prova dos trajes dos noivos

- Ajudamos no ensaio fotografico dos noivos (opcional).



DURANTE A MONTAGEM:

- Conferimos os itens contratados da cerimonia;

- Testamos lampadas e o som.

- Contamos a quantia de focos de luz, centros de mesa, docinhos,
bebidas (se for a parte do buffet), materiais alugados (como talheres,
toalhas, etc), etc.

- Organizamos os doces na mesa de bolo e bem-casados e depois
fazemos a reposicao;

- Colocamos kit toilet, banners ou quadros de fotos

- Acompanhamos toda a montagem do evento instruindo os
profissionais envolvidos (ex: fornecedor precisa de extensao, veiculo
quebrou no caminho).

- Guardamos doces e lembrancinha para o cliente.

- Podemos auxiliar surpresa no making of dos noivos quando
OCOrTer.

- Reservamos acentos.

- Verificamos se o celebrante esta com microfone;

Obs: E cobrado uma taxa adicional caso nossa equipe tenha que fazer
Dobraduras dos guardanapos; organizacao de pratos, tacas e
talheres; montagem de mesas e cadeiras.




DURANTE A CERIMONIA:

-Recebemos os convidados.

- Damos as informacoes para padrinhos, colocamos
lapelas, e fazemos n6 na gravata dos padrinhos que nao
sabem.

-Coordenamos a sequéncia de entradas de cada
participante do cortejo, isto é, avisamos o momento exato
que cada um deve entrar orientando-os sobre o que vao
fazer.

- Alinhamos o vestido da noiva; ajudamos a sair do carro
para nao amassar o vestido; arrumamos cauda;
posicionamos o buque.

- Organizamos a fila de cumprimentos aos noivos.
-Distribuimos lenco de lagrimas de alegria e o item para
saida dos noivos (arroz,chuva de prata, sparkers...);

Obs: Levamos kit SOS para a festa (grampo, batom,
agulha e linha, guarda chuva); sabemos procedimentos de
primeiros socorros, lidar com extintor e o minimo de
costura caso ocorra imprevistos.



DURANTE A RECEPCAO

- Recepcionamos os convidados e Direcionamos os convidados a mesa reservada.

- Conferimos a lista de convidados na entrada do evento.

- Recebemos e etiquetamos os presentes e levamos para pessoa combinada (pais dos noivos, amigos..).

- Retiramos véu da noiva.

- Supervisionamos se o cardapio esta sendo servido no momento certo.

- Gerenciamos a entrada dos noivos na recepc¢ao.

- Organizamos padrinhos, pais e noivos para fotos.

- Distribuimos as lembrancinhas, bem-casados, acessorios, aderecos de balada (caso houver).

- Quando faltam convidados: Cerimonial pede licenca aos que estao na mesa e retira o prato e cadeira para que a mesa
fique folgada.

- Conferimos o andamento e qualidade dos servicos (se os convidados estao sendo bem atendidos).

- Se houver algum convidado com necessidade especial (Ex vegetariano, diabético) verificaremos se esta sendo
corretamente atendidos.

- Verificamos se os fornecedores estao com fome ou precisando de algo.

- Supervisionamos a limpeza do local.

- Contamos as bebidas consumidas (se contratadas a parte), perdas, quebras...

- Entregamos aos noivos ou familiar as sobras para que levem embora.

- Conduzimos os momentos que passam detalhes despercebidos, como: Disponibilizar tesoura para o momento da
gravata; Na hora do brinde e corte do bolo, preparar a espatula e champanhe.

- Contamos os presentes recebidos



POS-FESTA:

- Relatorio com quantidade de convidados, n° de
presentes entregues, detalhes do que aconteceu
(confere possiveis perdas, como quebra de louca, e
desaparecimento de itens, entre outros).

- Devolver o material alugado e traje dos noivos se
necessario.
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Completa

*** Incluso todos os itens descritos na proposta parcial com
os diferenciais registrados a seguir***

- Ajudamos a definir como sera realizado o evento, com base em desejos
e no orcamento disponivel.

- Estabelecemos um cronograma de tarefas a serem realizadas e
orientamos os noivos para que cumpram.

- Montamos uma planilha com previsao de custos.

- Temos que decidir com os noivos como sera a decoracao e sua
funcionalidade..

- Entregamos uma lista com no minimo 3 fornecedores para cada
categoria do casamento.

- Os assessores tém como objetivo facilitar a vida do casal, apresentando
ideias e no minimo 3 fornecedores para cada item do casamento. Esses
fornecedores precisam enquadrar no estilo e orcamento do casal.
Agendamos reunioes e realizamos negociacoes.

- Ajudamos o cliente na pesquisa e escolha dos servicos do casamento.







Simples
Equipe: Inclui 2_cerimonialistas.

# Resumo: A Alemil trabalha s6 na cerimoénia religiosa, nao trabalhamos na
montagem e nem na recepcao. Cuidamos de organizar o cortejo e alinhar
todos os detalhes e fornecedores pertinentes a ceriménia. Chegamos 2 horas
antes da cerimonia comecar.

ANTES DA DATA DO EVENTO:

- Montamos o layout do espaco da cerimonia indicando o local que estarao os
musicos, padrinhos, damas, celebrante, etc

- Na véspera do evento entramos em contato com fornecedores para
confirmar os servi¢cos a serem prestados e os horarios.

- Desenvolvemos o roteiro da cerimonia e enviamos para o celebrante,
fotdgrafo, equipe de musicos, noivos.

DURANTE A MONTAGEM:

- Conferimos os itens contratados da cerimonia;

- Testamos lampadas e o som e verificamos se o celebrante estd com
microfone;

- Reservamos acentos.
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DURANTE A CERIMONIA:

-Recebemos os convidados assim que chegam na igreja.
- Damos as informacoes para padrinhos, colocamos
lapelas, e fazemos n6 na gravata dos padrinhos que nao
sabem.

-Coordenamos a sequéncia de entradas de cada
participante do cortejo, isto €, avisamos o0 momento exato
que cada um deve entrar orientando-os sobre o que vao
fazer.

- Alinhamos o vestido da noiva; ajudamos a sair do carro
para nao amassar o vestido; arrumamos cauda;
posicionamos o buque.

- Organizamos a fila de cumprimentos aos noivos.
-Distribuimos lenco de lagrimas de alegria e o item para
saida dos noivos (arroz, chuva de prata, sparkers...);

Obs: Levamos kit SOS para a festa (grampo, batom,
agulha e linha, guarda chuva); sabemos procedimentos de
primeiros socorros, lidar com extintor e o minimo de
costura caso ocorra imprevistos.






Diferenciada

Equipe: Inclui 4 cerimonialistas.

# Resumo do pacote Diferenciada: E indicada para noivos
onde a igreja ja tem um cerimonial préprio, entao
trabalhamos na montagem e festa.

ANTES DA DATA DO EVENTO:

- Montamos o layout do espaco da festa.

- Disponibilizamos um ntimero de telefone e site para RSVP.

- Na véspera do evento entramos em contato com fornecedores
para confirmar os servicos a serem prestados, os horarios e
cronograma.

- Cuidamos para que nao faltem fotos importantes, atrasos,
desperdicios, como mesas vazias ou descontrole de bebidas.

- Elaboramos um Check list personalizado para o casal.

- Realizamos uma reuniao com o casal para montar
cronograma do evento; conferéncia de contratos e servicos
escolhidos, com avaliacao de possiveis necessidades.

- Participamos da prova dos trajes dos noivos (a critério).

- Ajudamos no ensaio fotografico dos noivos (opcional).




DURANTE A MONTAGEM:

- Conferimos os itens contratados da cerimonia;

- Testamos lampadas e o som.

- Contamos a quantia de focos de luz, centros de mesa, docinhos, bebidas (se
for a parte do buffet), materiais alugados (como talheres, toalhas, etc), etc.
- Organizamos os doces na mesa de bolo e bem-casados e depois fazemos a
reposicao;

- Colocamos kit toilet, banners ou quadros de fotos

- Acompanhamos toda a montagem do evento instruindo os profissionais
envolvidos (ex: fornecedor precisa de extensao, veiculo quebrou no
caminho).

- Guardamos doces e lembrancinha para o cliente.

- Podemos auxiliar surpresa no making of dos noivos quando ocorrer.

- Reservamos acentos.

Obs: E cobrado uma taxa adicional caso nossa equipe tenha que fazer
Dobraduras dos guardanapos; organizacao de pratos, tacas e talheres;
montagem de mesas e cadeiras.

DURANTE A CERIMONIA: (se a igreja liberar)

- Alinhamos o vestido da noiva; ajudamos a sair do carro para nao amassar o
vestido; arrumamos cauda; posicionamos o buqueé.

Obs: Levamos kit SOS para a festa (grampo, batom, agulha e linha, guarda
chuva); sabemos procedimentos de primeiros socorros, lidar com extintor e o
minimo de costura caso ocorra imprevistos.




DURANTE A RECEPCAO

- Recepcionamos os convidados, Direcionamos os convidados a mesa reservada
e Conferimos a lista de convidados na entrada do evento.

- Recebemos e etiquetamos os presentes e levamos para pessoa combinada

- Retiramos véu da noiva.

- Supervisionamos se o cardapio esta sendo servido.

- Gerenciamos a entrada dos noivos na recepcao.

- Organizamos padrinhos, pais e noivos para fotos.

- Distribuimos as lembrancinhas, bem-casados, acessorios, aderecos de balada.
- Quando faltam convidados: Cerimonial pede licenca aos que estao na mesa e
retira o prato e cadeira para que a mesa fique folgada.

- Conferimos o andamento e qualidade dos servicos (se os convidados estao
sendo bem atendidos).

- Se houver algum convidado com necessidade especial (Ex vegetariano,
diabético) verificaremos se esta sendo corretamente atendidos.

- Verificamos se os fornecedores estao com fome ou precisando de algo.

- Supervisionamos a limpeza do local.

- Contamos as bebidas consumidas (se contratadas a parte), perdas, quebras...
- Entregamos aos noivos ou familiar as sobras para que levem embora.

- Conduzimos os momentos que passam detalhes despercebidos, como: Levar
tesoura para cortar a gravata; Na hora do brinde e corte do bolo, preparar a
espatula e champanhe.

- Contamos os presentes recebidos

RELATORIO POS-FESTA.






DEPOIMENTOS

"Sem a ajuda de vocés ndo teria dado certo"! - André e Clarice (2016)

"Milena e Alex, casal maravilhoso, abengoado por Deus, agradecemos por terem feito tudo andar nos trilhos
rs, s6 quem vive sabe a correria que ¢ ser parte de uma equipe de assessoria em um casamento, agradecemos o
comprometimento, paciéncia, agilidade e o carinho que tiveram por nés "- Aline e Fernando (2017)

"Queria muito agradecer vcs por fazerem parte desse momento tdo especial. Sempre que precisamos de vcs,
vcs estavam dispostos em ajudar... Foi tudo lindo, perfeito. Gragas a vcs. Gratiddo eterna, Obrigada, vcs
merecem todo sucesso do mundo! - Bruna e Lucas (2018)

"Queremos agradecer a nossa cerimonialista Milena Angelin da Alemil Cerimonial e sua equipe, muito obrigada
por cuidar de cada detalhe, pelo carinho, dedicagdo com cada um"- Nathalia e Adriano (2018)

"Parabéns a esse casal de cerimonialistas tdo especiais, profissionais responsdveis, muito presentes do inicio
ao fim, nos passam confianga, e deixam sua marca na organizagdo impecadvel, obrigada por terem feito parte
do casamento da minha filha, vcs foram especiais, super recomendo"! - Sylvia Rawkowski - mde cliente (2018)



"Muito mais que uma cerimonialista, ela € uma amiga. Me deu luz com todas as minhas dividas, e me ajuda em tudo o
que preciso. Minha cerimonialista, super recomendo”! - Taine (2018)

"Eu agradego a cada um de vocés por fazerem parte de um momento tdo especial, continuem sempre lutando com
alegria e dedicagdo, que sua empresa continue crescendo, vocés tem tudo pra crecer ainda mais"!
"Milena e Alex muito obrigada por tudo, por vcs ter nos ajudado em cada detalhe...Milena vc é uma 6tima
cerimonialista, concerteza recomendo sua equipe"- Carla e Wilson (2018)

"O que falar de vocés? Os melhores sem dividas! Recomendo, Trabalho perfeito. Sou grato pela ajuda e paciénncia
de tiveram" . - Carlos e Thais (2018)

" Eu agradego por cada um de vocés fazerem parte de um momento tdo especial, continuem lutando com alegria e
dedicagdo, que sua empresa continue crescendo, vcs fem tudo pra crescer ainda mais".- Carla e Wilson (2018)

"Parabéns pela brilhante assisténcia sua e de toda sua equipe. Torcendo para retornar muitas vezes em nossos
espagos. Abragos e continue sendo exemplo de profissional que demonstrou ontem. Parabéns". -Nelson (Fontana Di
Trevi) (2018)

"Tudo perfeito adorei trabalhar com uma equipe tdo sincronizada e alto astral."! - Dangarina Mirian (2016)



Alguns Contatos para Referéncia da Alemil Assessoria

v NICOLAS E CAMILA (19) 88355-2017 2018
v PEDRO E ELIENE (19) 99966-9352 2018
v LUCAS E BRUNA (19) 98811-0779 2018
v CARLA E WILSON (19) 98316-8824 2017
v" ALINE E FERNANDO (19) 99716-3449 2017
v ADRIANO E NATHALIA (19) 99816-0543 2018
v' MAYARA E HENRIQUE (19) 99490-1001 2017
v" ISABELA E BEN-HUR (19) 99173-8599 2016
v JHENIFER E ISAQUE (19) 98171-2936 2017
v RAFAEL E JEINEFER (19) 99490-5378 2017
v" NILCEIA E ANDRE (19) 98223-7871 2017
v THAIS E CARLOS (19) 97123-5712 2018































A ¥
‘: .'«;‘

- ‘ g ‘-‘ _"

- ~.’ ..
o 2
v

e

-
z w9
e -






»
-

v .

- Z

| — —
A-- . —
L

-/



]

".

i

L
a2,z
'&-A.«’-
o "R \:’b
4 ‘w"v‘f
1 e o

By,

.
-

(00
adds

, v/
(2



1'_\ z s /'/'/ /"7/







Site:

http://alemileventos.wixsite.com/alemil-eventos

Instagram:
https://www.instagram.com/alemil.eventos/

Facebook:

https://www.facebook.com/alemilassessoria/

E-mail:

milena.angelin@gmail.com

Whats App:

(19) 997554529 / 996061599



http://alemileventos.wixsite.com/alemil-eventos
https://www.instagram.com/alemil.eventos/
https://www.facebook.com/alemilassessoria/
mailto:milena.angelin@gmail.com

